Knihovni rad

V souladu se Zfizovaci listinou Mestské knihovny ve Stramberku, schvalenou
Zastupitelstvem mésta Stramberka usnesenim €. 11 ze dne 11. 12. 2000 a podle § 4,
odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni fad (dale jen
KR)

l.
Zakladni ustanoveni

¢l. 1

Poslani a &innost Mé&stské knihovny ve Stramberku Mé&stska knihovna ve Stramberku
(dale jen MéK) je knihovnou zakladni ve smyslu §3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. a je
zfizena za uc€elem poskytovat rovnym zplsobem vSem obanim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby vymezené v§ 2, 4 a 14 knihovniho zakona
a zabezpecCovat ob&anum rovny pfistup k informacim a kulturnim hodnotam, které jsou
obsazeny ve fondech a informacnich databazich knihovny. Méstska knihovna je
soucasti oddéleni kultury, sportu, vyuziti volného €asu a cestovniho ruchu mésta
Stramberk. M&K spravuje majetek mésta, je proto povinnosti kazdého uZivatele chranit
a neposkozovat jeji knihovni fondy a zafizeni.

¢l. 2
(1) Knihovni Fad M&K (dale jen knihovni Fad) upravuje podminky, za nichz Mé&K
poskytuje verejnosti knihovnické, informacni a ostatni sluzby.

Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby: ptjcovani knih a periodik v budové knihovny — prezenéni plj¢ovani,
pujéovani knih a periodik mimo budovu knihovny - absenéni pujovani,

b) meziknihovni sluzby: meziknihovni vypujéni sluzby vramci CR mezinarodni
meziknihovni sluzby,

c) informaéni sluzby: poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech
a vyuzivani knihovny, bibliograficko-informacni sluzba-informace bibliografického
a faktografického charakteru, lokacné-informacni sluzba-zjiStovani a informace
o dostupnosti fondu, pfistup do elektronickych databazi, pfistup na Internet,
konzultaéni sluzby, informace z oblasti vefejné spravy, informace k problematice EU,
informace o neziskovém sektoru, informace pro zdravotné postizené, elektronické
sluzby - MVS, vyuzivani plnotextovych databazi,

d) propagacni sluzby: poradani exkurzi a informacnich lekci o knihovné a jejich
sluzbach, propagace MéK v tisku a sdélovacich prostfedcich. Pofadani prednasek,
besed a podobnych akci pro zaky, studenty a nejSirSi vefejnost, specialni sluzby.
Knihovna uctuje poplatky (Uhradu skutecné vynalozenych nakladll) za registraci
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uzivatell, sankéni poplatky, Uhrada za reprografické sluzby a za nékteré
specializované sluzby.

(2) Knihovni Fad je vydan podle § 4 odst. 7 knihovniho zakona.

Vymezeni zakladnich pojmu
¢l. 3
(1) Provozni den — den, ve kterém knihovna poskytuje sluzbu absenéniho puj¢ovani
a umoznuje vracet vypujcené knihovni jednotky.

(2) Knihovni jednotka — kazdy dokument zfondu knihovny evidovany jako
samostatna véc. Knihovni jednotkou pro ucely vypuljéniho procesu muze byt rovnéz
specialni obal, sluchatka, elektronické zafizeni apod.

(3) Knihovni fond — soubor veSkerych knihovnich jednotek, které MéK zpfistupnuje
svym uzivatelum.

(4) Volny vybér — cast knihovniho fondu, ktera je uzivateli pfistupna, bez
zprostfedkovani knihovnikem.

(5) Uzivatel knihovny (dale jen uzivatel) - kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv
zpusobem vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data nebo jakékoliv jiné sluzby
poskytované MéK, a to jak osobné, tak prostfednictvim jiné osoby, internetu,
telefonicky apod. UZivatelem je rovnéz kazdy, kdo se zdrzuje v prostorach knihovny.

(6) Registrovany ¢tenar knihovny (dale jen Ctenar) - uzivatel, ktery vstoupil s MéK
do zvlastniho smluvniho vztahu, v jehozZ ramci mu MéK umoznuje provadét absencni
vypujcky a vyuzivat dalSi sluzby. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku tohoto pravniho
vztahu stanovi knihovni fad dale. Evidenci vypulj¢ek a c&tenaifl vede knihovna
prostfedky vypocetni techniky.

(7) Registra¢ni obdobi — Casovy usek, béhem néhoz registrovany ctenar ma pravo
na to, aby mu MéK poskytovala sluzby uréené registrovanym &tenaram.

(8) Kazda vypuljéka z knihovniho fondu - je bud prezencni, nebo absenéni.
Prezenc¢ni vypujckou je vypuljcka knihovni jednotky, kterou Ize uzit pouze v prostorach
knihovny. Absenc¢ni vypujckou je vypujcka, u které da MéK vyslovné svoleni (podle
ustanoveni ¢l. 32), aby knihovni jednotku ¢tenar uzival i mimo prostory knihovny. Pro
doCasné poskytnuti prava uziti autorského dila, které knihovna poskytne Ctenafi, se
ustanoveni o vypujcce pouziji pfiméfené.

(9) Vypujcéni Ihatou — doba, po kterou smi uzivatel vypljéenou knihovni jednotku
uzivat. Vypujéni IhGtu stanovi MéK pfi provedeni vypuljCky. Pokud tak neucini, pouziji
se lhaty stanovené v tomto knihovnim fadu.

(10) Ctenaiské konto — zaznam o vzajemnych pravech a povinnostech M&K
a Ctenare vedeny prostredky vypocetni techniky.



Uzivatelé knihovnickych a informa€nich sluzeb

Registrace uzivatele
CLa

(1) Uzivatelem knihovny se stava fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prukazu
uzivatele knihovny na zakladé vyplnéné pfihlasky uzivatele ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladu uzivatele. Prikaz uzivatele plati pro vSechna oddéleni
knihovny, vystavuje se na dobu jednoho roku ode dne registrace, jeho platnost je tfeba
kazdoro&né obnovovat za registracni poplatek uvedeny v ceniku. Za prikaz uzivatele
i jeho pfip. zneuziti ru€i ¢tenar. Proto je uzivatel povinen ohlasit knihovné zménu
jména, bydlisté, a dalSich udaji uvedenych v pfihlasSce a ztratu nebo zneuziti prikazu.
PFi vstupu do knihovny je uzivatel povinen ihned u vypujéniho pultu odevzdat
Ctenarsky prukaz. Bez Ctenafského prikazu se knihy zasadné nepujcuiji.

(2) MéK zpracovava osobni udaje uzivatele, ktery je registrovanym &tenarem, jeho
zastupcem nebo rucitelem, na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb a v souladu
s narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajli a o volném
pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES.

(3) Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich udaji podle zakona a dalSich obecné
zavaznych pravnich predpisu. Osobni udaje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci
knihovny manualnim a automatizovanym zplsobem. Knihovna zpracovava pouze
pravdivé  apfesné osobni udaje, které zatimto uCelem  ovéfuje.

(4) Ugelem, pro ktery knihovna sbira a zpracovava osobni Udaje, jsou ochrana
knihovnich fondu, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. napIlnéni povinnosti uloZzenych
knihovné obecné  zavaznymi pravnimi predpisy, zejména  zakony:

a) €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb — knihovni zakon,

b) ¢. 563/1991 Sb., 0 Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisq,

c) €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakonu — autorsky zakon.

(5) Knihovna k registraci vyZaduje nasledujici udaje:

a) zakladni identifikacni uUdaje uzivatele: jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum
narozeni. UZivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. UZivatel, ktery neda souhlas
se zpracovanim zakladnich identifikacnich udaji, mGze uzivat pouze téch sluzeb



knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napf.: vyuzivat vefejného internetu.
Sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uzivatele platny prikaz
uzivatele knihovny, Ize poskytnout pouze uzivatelim, ktefi souhlasi se zpracovanim
svych osobnich Gdajd v rozsahu stanoveném KR. Zakladni identifikadni Udaje ovéfuje
knihovna podle osobniho dokladu ufedné vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla
podle obZanského prukazu obcana CR (popf. cestovniho pasu, povoleni k pobytu
v CR).

b) dalSi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede): akademické tituly,
kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/Skola, dalSi mozna spojeni na uzivatele, ktera
uved| (telefon, fax, e-mail a obdobné).

Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce. Prihlaska Zadatele musi byt podepsana rucitelem. Ten ru€i za splnéni
zavazkl vzniklych az do dovrSeni patnacti let véku ¢tenare. Rucitelem mlze byt téz
zakonny zastupce.

(6) Knihovna dale o uzivateli vede:

a) udaje vyuzivané pro statistické ucely a ucelny rozvoj knihovnich fondl (pokud je
uzivatel uvede) - napf. nejvyssi dosazeny stupen vzdélani uzivatele, obor profese, atd.

b) udaje sluzebni: udaje o tzv. transakcich - uskute¢néni rezervace knihy, registrace
vypujcky, jeji prolongace, odeslané upominky, resp. poznamky vztahujici
se k poruseni ustanoveni KR.

c) udaje ucletni: udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uzivatelem
a knihovnou, zejména o jejich u€elu, misté, ase a dalSich nalezitostech dle § 11 odst.
1 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Uchovavani osobnich udaju
ClL.5

(1) Osobni udaje ¢tenafe a jeho zastupce MéEK uchovava na originalech a kopiich
pisemnosti, kterymi jsou

a) pfihlaska Ctenare,

b) doklady predlozené ctenafem, které odlvodnuji jeho zadost

c) ucetni a pravni doklady

(2) Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen
pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. Pristup k témto pisemnostem je

omezen pouze na zameéstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukold.

(3) Osobni udaje ¢tenafe a jeho zakonného zastupce a rucitele, MéK uchovava
v pocitaCovych databazich.



(4) PocitaCové databaze jsou ulozeny na vyhrazeném serveru a fyzicky oddélené
datové siti. Pfistup k témto datim je chranén systémem pfistupovych uctl, hesel
a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro pinéni ukoll jednotlivych zaméstnancu.

Doba zpracovavani osobnich udaju a jejich likvidace
Cl.6

(1) MéK zpracovava osobni udaje od okamziku, kdy Zadatel o registraci pfeda MéK
vyplnénou pfihlasku.

(2) Osobni udaje Ctenare MéK likviduje, jakmile Ctenaf pisemné projevi pfani dale
nebyt registrovanym &tenafem. Podminkou je, Zze tento ¢tenaf nema vici MéK zadny
dluh.

(3) Osobni udaje ¢&tenafe MéK likviduje i bez zadosti Ctenafe, pokud od konce
posledniho registracniho obdobi uplynuly tfi roky, a zaroven uplynul jeden rok od
vyporadani posledniho dluhu ¢tenafe vaci MéK. Na zadost ¢tenafe uchovava MéK
osobni udaje vzdy o jeden rok déle.

(4) Osobni udaje rucitele nebo zakonného zastupce ctenare likviduje MéK spolu
s likvidaci osobnich Udaju tohoto &tenare.

(5) Pokud je taz osoba zaroven ¢tenarem, rucitelem ¢i zakonnym zastupcem ¢tenare,
likviduje MéK jeji osobni udaje teprve, kdyz zanikne posledni z téchto vztahu.

(6) Ctenaf, ktery viéi MEK nema Zzadny dluh, mize zadat o &astednou likvidaci
nékterych svych osobnich udajd, aniz by pfitom byla ukonéena jeho registrace za
Stenare. Casteéné likvidaci podiéhaji Udaje o registrovanych prezenénich
a absencnich vypujckach, rezervacich, objednavkach knihovnich jednotek z fondu
mimo volny vybér a pfihlaseni Ctenare k pocditatové siti MéK a vypUjénimu protokolu
MéK. Tyto udaje pfitom museji pochazet z kalendarniho roku, od jehoz konce uplynulo
alespori Sest mésict. Casteénou likvidaci se &tenaf vzdava prava na reklamaci
skutecnosti, jiz se CasteCna likvidace tyka.

(7) Osobni udaje registrovaného ¢tenafe zaznamenané v listinné podobé likviduje MéK
skartaci téchto listin. Pro skartaci se uplatni zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, v platném znéni, a dalSi pravni
predpisy.

(8) Osobni udaje registrovaného ¢tenafe zachycené v pocitacovych databazich jsou
zlikvidovany vymazanim identifikaénich udaji (anonymizace). Takto anonymizované
udaje jsou dale pouzivany pouze pro statistické ucely.



Zakladni povinnosti a prava uzivatelti knihovny
CL7

(1) Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a zachovavat pokyny pracovniki knihovny. Musi
se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni
pofadku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovny
klid a poradek.

(2) Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do€asné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpisobenou
Skodu ani odpovédnosti podle platnych pfedpisu.

(3) Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné vypujcni sluzbé nebo vedouci knihovny.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
Cl. 8

(1) Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

(2) Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programa v knihovné.

(3) Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitae nebo sité; dale je
uzivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky
vypocetni techniky vcéetné Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

(4) Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim ac¢eldm. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat (ani
v poCitaCové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucelum.

(5) Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000
Sb., autorsky zakon).



I,
Vyptjéni rad
Zpusoby pujcovani
CL9

(1) Uzivatelim se pujcuji dokumenty z knihovniho fondu po predloZeni prikazu
uzivatele a po vyhledani a objednani pozadovaného dokumentu uzivatelem, pfipadné
po objednani uzivatelem on-line.

(2) Knihovham nebo uzivatelim se pujcuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb.
a metodickych pokynu NK CR.

Rozhodnuti o pljéovani
Cl.10

Vypujeky dokumentl se uskute€nuji v souladu s poslanim knihovny. O pujceni
dokumentu a jeho zplUsobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem €. 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakonu — autorsky zakon.

Pocet pajéenych svazki
CI. 11

UzZivatel, ktery je ve Stramberku pfihlaSen pouze k pfechodnému pobytu, si maze
pfi kazdé navstéveé knihovny zapujcit pouze 2 publikace v hodnoté nad 300 KE&.

Postupy pfi pajéovani
Cl. 12

(1) Knihovna je povinna vyhledat a pujcit ¢tenafi zadany dokument v Case, ktery je
pfiméfeny provoznim pomérim knihovny.

(2) Uzivatel si muze dokument vyhledat sam ve volnych vybérech knihovny nebo
pozadat o pomoc knihovnika. Je mozno si dokument vyhledat v elektronickém
katalogu knihovny. Uzivatel si muze dokumenty vyhledat prostfednictvim online
katalogu na https://katalog.knihovna-stramberk.cz. Objednavku Ize zaslat na
e-mail: mk@stramberk.cz €i si dokument sam rezervovat prostfednictvim sveého
Ctenarského konta (viz. ¢l. 16)

(3) Pred prevzetim vypujcky si je uzivatel povinen dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypuUjénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypuUjéniho systému.
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(4) Dokument, ktery je puj€en jinému uzivateli, si mize &tenaf rezervovat. Adresu
dosavadniho drzitele vypuljcky knihovna zasadné nesdéluje. Jakmile je dokument
vracen, uvédomi knihovna Zadatele, ktery si je muize vyzvednout. Zada-li stejny
dokument najednou vice uzivateld, stanovi se pofadi podle ¢asu podani objednavky.

Vypujéni lhity
Cl.13

(1) Vypujéni Inata pro pujéovani mimo budovu je pro knihy a Casopisy 2 mésice.
(2) Vypujéni InGta maze byt prodlouzena:
a) pokud dokument nema rezervovan dalSi uzivatel

b) u fadnych vypujéek mimo budovu se vypujéni Ihita prodluzuje tfikrat o jeden mésic,
pozada-li oto uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li dokument dalSi uZzivatel,
pficemz celkové prodlouzeni vypujéni |haty mize byt maximalné 90 dni.
V odlavodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz dokumentu, ale jen
po jeho pfedlozeni.

(3) Knihovna je opravnéna bez udani davodul stanovit kratsi vypujéni lhatu, pfipadné
zadat bezodkladné vraceni dokumentu pfed uplynutim vypuUjéni lhaty. Vyjimecné
stanovenou kratSi vypujéni IhGtu pro vypujcku nelze prodlouzit.

Vraceni vypujéeného dokumentu
Cl. 14

Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si je vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za v8echny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu. Je
zakazano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyrazfhovanim, psanim poznamek
na okraj nebo jinym zpisobem do vypuj¢eného dokumentu zasahovat.

Ruceni za vypujéeny dokument
Cl. 15

Uzivatel nesmi vypujceny dokument pujcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu, kdy ma dokument vypujcen.

Prava a povinnosti uzivatell pro ptjéovani mimo budovu
Cl. 16

(1) Uzivatel ruéi za vypujceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam.

(2) Vraci-li uzivatel vypujéeny dokument vyjime¢né postou, je povinen jej Fadné zabalit
a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruc€i az do okamziku, kdy ji



knihovna prevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

(3) Jestlize uzivatel nevrati dokument pujceny mimo budovu ve stanovené Ihite, uctuje
knihovna uzivateli poplatky z prodleni (sankéni poplatky — upominky). Ctenaf je
povinen vyrovnat vSechny poplatky zanedodrzeni fadné vypujcni doby.

(4) Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument pljéeny mimo budovu nevrati, bude
se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pijéeného dokumentu pravni cestou
uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou
tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Meziknihovni sluzby
Cl. 17

(1) Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vypujcku dokumentu meziknihovni vypuijcni sluzbou (MVS) z jiné knihovny
v CR podle § 14 KZ, vyhlagky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb a metodickych
pokynd NK CR. P¥i vypujéce prostfednictvim MVS je uzivatel povinen respektovat
podminky knihovny, ktera Zzadané dilo pujcuje.

(2) Knihovha muze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych
knihovnach nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim
o0 meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

Pristup ke ¢tenarskému kontu
Cl. 18
(1) Registrovany ctenaf ma pravo na pfistup ke svému cCtenafskému kontu
prostfednictvim internetu nebo v knihovné.

(2) Registrovany ¢tenar ma své ¢tenarské konto chranéno heslem.

(3) Registrovany ¢tenaf nesmi nikomu, a to ani zaméstnanciim MéK, sdélit pfistupové
heslo ke svému kontu a nesmi umoznit zneuZiti pocitaCe, na némz je pfihlasen ke
svému Ctenarskému kontu.

(4) Registrovany ¢tenar je povinen dbat, aby pfistup k jeho ¢tenafskému kontu nebyl
zneuzit. Zejména nesmi nikomu prenechat k uziti svlj ¢tenarsky prikaz nebo jej dat
do zastavy apod.

(5) Registrovany ¢tenaf odpovida za kazdé zneuziti pfistupu ke svému ctenarskému
kontu, které nebylo zpusobeno chybou na strané MéK.



V.

Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu
Ztraty a nahrady

Cl.19

(1) Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve |haté
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obCanského zakoniku
0 zpusobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za posSkozeni dokumentu.

(2) O zpusobu nahrady rozhoduje vedouci knihovny. Mize pozadovat nahradu Skody
uvedenim do puvodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani avazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize
uvedeni do puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako
nahradu totéz dilo anebo finan¢ni nahradu. Formu nahrady a finan¢ni vypofadani
stanovuje vedouci knihovny.

(3) Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

(4) Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu
Cl. 20
(1) Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypujéni lhaty. Pfipada-li posledni den stanovené Ihuty na den, kdy je
knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypujéni den

(2) Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentl pujéenych mimo budovu. Po tfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporu€eny dopis vedouci knihovny) nasleduje vymahani pravni cestou,
popf. za pomoci méstské policie

b) v pfipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uZivatel je
povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi pfisluSnou pravni
Upravou.

(3) Ztrata prukazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (plivodni nebo obnovené) se Uc¢tuje manipulaéni poplatek
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Nahrada vSseobecnych skod
Cl. 21

(1) Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku €. 40/1964 Sb., § 442, odst. 2 v plathném znéni, kde
se stanovi: "Skoda se hradi v penézich, pozada-li vak o to poskozeny a je-li to mozné
a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu.").

(2) Pfi poSkozeni, zniCeni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do plvodniho stavu dodanim neporuSeného vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a ve vazbé pfimérené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelna, muize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu,
pfipadné pofizeni fotokopie vypujcené knihy v€etné vazby (oboji na naklady uzivatele)

c) pozadovat finan€ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek: cena dokumentu
podle cen na trhu v dobé ztraty, cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé
ztraty (jestlize vazba neni zahrnuta v cené dokumentu).

(3) P¥i postupu podle bodu b, c je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnoté
celého dokumentu, i kdyz se zplsobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

V.
Zavére€na ustanoveni
Vyjimky z Knihovniho fadu
Cl. 22
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.
Uginnost Knihovniho fadu
Cl. 23

Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 01.01.2025
VI.

Prilohy Knihovniho Fadu Seznam priloh
Cenik placenych sluzeb a poplatkd knihovny

11



